
Bewerbungsknigge 
Wie verhalte ich mich richtig? 

 
 
 
 

Bewerbung 
 

• Vor der Bewerbung gut über das Unternehmen informieren 

• Nicht in diesem Berufszweig bewerben, weil „dringend ein Praktikum benötigt 
wird“, sondern weil man in diesem Beruf Erfahrungen sammeln möchte 

• Zeit nehmen, um sich zu bewerben 

• Die Bewerbung überlegt formulieren 

• Eine PDF mit Deckblatt, Anschreiben, Lebenslauf und geg. Zeugnisse und 
Zertifikate generieren 

• E-Mail formulieren → keine 1-Satz-Kommunikation. 
 
 

 
Vorstellungsgespräch 

 

• Zeit nehmen, um sich auf das Vorstellungsgespräch vorzubreiten 

• Berufsspezifische Kleidung zum Vorstellungsgespräch anziehen 
o Bsp.: Praktikum im Bestattungshaus 

▪ Ordentliche Hose, Hemd oder Bluse, ordentliches sauberes 
Schuhwerk 

▪ Alternativ: Anzug, Hemd, Krawatte / Kostüm, Bluse 
▪ Vermeiden von „Alltagskleidung“ oder kaputten, ausgewaschenen 

und zerschlissenen Kleidungsstücken 

• Respektvolles und angemessenes Auftreten gegenüber dem Kollegium 

• Pünktliches Erscheinen zum vereinbarten Vorstellungstermin. (Bei Verspätung 
rechtzeitig telefonisch im Unternehmen Bescheid geben und den Grund 
benennen) 

• Social Media überprüfen → Arbeitgeber prüfen auch 😉 

Unangemessene Inhalte können hier zum Verhängnis werden. 
 
 


